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1.管理画面について

1.1.
ログイン

1.2.
ログアウト

1.3.
トップ画面

カサブランカ
管理システム

画面の流れ

※管理画面へのアクセスの前に、ログインIDとパスワードが
記載されている書面またはメールをご用意ください。

※契約期間が終了している場合は、ログイン後一部機能が使えません。
担当営業かバイオス本社お問い合わせください。



4

1.1.ログイン

書面またはメールに記載されているログインIDとパスワードを入力して
ください。

※ログイン情報を記憶するとは、次回パスワードの入力を省略する場合
のみチェックしてください。
お使いのパソコンの環境によっては記憶されません。

※ログインIDとパスワードは、半角英数字の文字列です。
⇒使用可能な文字
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789

※契約期間が終了している場合は、ログイン後一部機能が使えません。
担当営業かバイオス本社にお問い合わせください。
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1.2.ログアウト

ログアウトすると、「ログイン情報を記憶する」にチェックを入れてい
ても次回ログイン時にログインIDとパスワードの入力を求められます。

再度ログイン画面へ移行したい場合は、「再ログイン」をクリックして
ください。
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1.3.トップ画面

●物件管理・登録
⇒物件の登録・編集、公開・非公開を行ないます。

●物件相談管理
⇒物件の相談への返信を行ないます。

「物件の相談」とは一般ユーザー向け画面にある物件を不動産
会社に物件の条件を提示し探して頂き、一般ユーザーに返信を
行なえる機能となります。

●お問い合わせ管理
⇒物件に対してのお問い合わせへ返信を行ないます。

一般ユーザー向け画面には、物件毎画お問い合わせ画面が設置
されています。そのお問い合わせに対して返信を行なえる機能
となります。

●ログ管理
⇒自社の物件がどれだけ一般ユーザーに観られているか、一

般ユーザーがどんな検索条件で探しているかのログを閲覧する
ことでできます。
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2.物件管理

1.3.
トップ画面

画面の流れ

2.1.
物件管理
(物件一覧)

2.3.
物件編集

2.4.
素材画像
アップロー

ド

2.2.
物件登録

物件分類・種別の選択

所在地の選択

名称,間取り,賃料,面積など入力

築年,交通,形態,公開など入力

確認(プレビュー)

完了

ボタンの説明

選択可ボタン

選択済ボタン

処理ボタン
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2.1.物件管理 – 一覧

【検索条件】
物件ID、都道府県、物件種別、所在地、賃料、物件名称
、更新日で物件を絞り込むことができます。

【物件操作】
一覧の物件をクリックし選択後、
●公開ボタン
⇒物件を一般公開する場合

●非公開ボタン
⇒物件を一般公開から非公開へする場合

●削除ボタン
⇒物件データを削除できます。WEB上で入力した物

件のみ削除できます。
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2.2.物件管理 – 登録

物件の一覧画面から、「物件登録」ボタンをクリックし
てください。
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2.2.物件管理 – 登録 (1/5)

【物件分類を選択して下さい】
登録する物件が、賃貸物件か売買物件なのかを選んでクリックしてくださ
い。

今例）「賃貸」をクリック
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2.2.物件管理 – 登録（1/5）

【物件種別を選択して下さい】
登録する物件が、アパートなのかマンションなのかを一覧
からを選んでクリックしてください。

今例）「アパート」をクリック
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そ
の
２
へ

2.2.物件管理 – 登録（2/5）

【所在地を選択して下さい】
物件の所在地を市区町村、町域、番地から選択してください。

※番地まで入力した際は「地図へ反映」ボタンを押すことがで
きます。一般ユーザー向けの「地図を見ながら探せる」サービ
スへ表示されますので、できるだけ番地まで入力し物件を見て
頂けるようにしましょう。

※市区町村、町域で一覧に無い場合
項目の直下に自由入力欄がありますのでここに入力してくださ
い。

今例）「岡山市」 「赤坂台」「1」「-」「1」「-」「1」をクリック
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2.2.物件管理 – 登録（2/5）

【「地図へ反映」ボタンを押した場合】
地上に表示されている赤いポインターが正しい場所を示
しているか確認してください。正しくない場合はポイン
ターをドラッグ＆ドロップで適所に移動させてください
。

※ポインターをドラッグ＆ドロップするとおおよその地域名がで
てきますので、所在地名が正しければ「所在地へ反映」ボタンを
押してください。
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2.2.物件管理 – 登録（3/5）

【テキスト項目】
項目をキーボードで手入力してください

【選択項目〒その他】
該当する項目を選択するか、その他↓」ボタンをクリックして項
目を生成するようしてください。
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2.2.物件管理 – 登録（3/5）

【ヶ月・金額、別途・込み】
該当する項目の単位がヶ月か金額、または別途か込みと選択でき
ますので、
敷金が家賃1ヶ月分でしたら、左の項目に数値を入力し、「ヶ月
」ボタンを押してください。
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2.2.物件管理 – 登録（4/5）

【カレンダー項目】
西暦を手入力し、該当する年月を選択して下さい。
入力すると項目の右側に和暦が表示されます

※カンマ「,」や円マーク「￥」などは入力しないでください。
入力可能な文字は「1」「2」「3」「4」「5」「6」「7」「8」「9」「0
」「.」です。
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2.2.物件管理 – 登録（4/5）

【複数選択可項目】
該当する項目を複数選択できます。

【自由入力項目】
該当する内容を、段落や改行を使い表現できます。
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2.2.物件管理 – 登録（4/5）

【情報有効期限を入力してください】
今回登録する物件の情報に対する有効期限を設定してください。
初期では登録日より2ヶ月後

【公開状況を選択してください】
今回登録する物件情報の一般公開する状況を選んでください。

公開：一般公開されます
下書き：一般公開されません

名称以外公開：名称を非表示にします。
番地以外公開：番地を非表示にします

名称番地以外公開：名称と番地を非表示にします
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2.2.物件管理 – 登録（5/5）

【確認画面】
表示されている内容でよければ「登録す
る」ボタンを押してください。
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2.2.物件管理 – 登録（5/5）

登録が完了しました。
続いて物件の写真素材をアップロードさ
れる方は、「素材の登録画面へ」をクリ
ックしてください。
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物件編集の画面の流れは、「2.2.物件管理 – 登録」と同じです。
ただし選択済の項目は、色が赤色となって表示されます。

2.3.物件管理 – 編集

選択ボタン 選択済ボタン

編集機能の説明

物件の一覧画面から、物件情報の変更を行いたい物件の
「編集」リンクをクリックしてください。

編集
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2.3.物件管理 – 編集

「編集」リンクをクリックすると、物件情報のプレビュー画面が表示さ
れます。

編集を行うには編集したい項目のタイトル（青い文字）をクリックして
ください。
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2.3.物件管理 – 編集

項目の編集を行う際は、選択した項目のみ表示されます。

項目の編集が終わりましたら、確認ボタンを押して物件のプレビュー画
面へ戻ってください。
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2.4.物件管理 – 素材画像アップロード

物件の一覧画面から、物件の写真をアップロード「素材
」リンクをクリックしてください。
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2.4.物件管理 – 素材画像アップロード

１．素材を選択の「参照」ボタンをクリックして、アップロード
したい画像を選んでください。

２．「アップロード」ボタンを押してください。
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2.4.物件管理 – 素材画像アップロード

物件のメインとなる、外観・内観写真写真は最上位に表示されて
いるものとなります。

ですので、アップロードした写真の順番を入れ替えたい場合は、
写真の右にある上下の矢印ボタンをクリックして入れ替えてくだ
さい。
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3.物件相談管理

1.3.
トップ画面

3.2.
物件相談
(返信)

3.1.
物件相談
(一覧)

画面の流れ

一般のユーザーから「不動産会社に相談する」というサービスを使っ
て、所在地・種別・賃料・面積・間取りの希望条件を問い合わせてい
ただきます。

希望する所在地の県内にある不動産会社全て(加盟店)に相談があった
との連絡メールが届きますので、その希望条件に合う物件を紹介して
ください。
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3.1.物件相談管理 – 一覧

未返信の問い合わせがあった場合は、
できるだけ早めに返信をお願いします。

また他社が何件ほど返信しているか件数で表示されます。
物件相談は該当する県内の全ての不動産会社へ相談があっ
た内容メールが届きますので、できるだけ早めに返信して
ください。
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3.2.物件相談管理 – 返信
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4.お問い合わせ管理

1.3.
トップ画面

3.2.
問い合わせ
(返信)

4.1.
問い合わせ
(一覧)

画面の流れ

一般のユーザーが物件詳細画面を閲覧後に、その物件に対して問い合
わせを行なえます。

問い合わせがあった場合、不動産会社にメールが届きますのでその問
い合わせに対して返信をしてください。
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4.1.お問い合わせ管理 – 一覧

未返信の問い合わせがあった場合は、
できるだけ早めに返信をお願いします。
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4.2.お問い合わせ管理 – 返信
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5.ログ管理

1.3.
トップ画面

5.1.
ログ管理
(閲覧数)

画面の流れ

一般のユーザーから「不動産会社に相談する」というサービスを使っ
て、所在地・種別・賃料・面積・間取りの希望条件を問い合わせてい
ただきます。

希望する所在地の県内にある不動産会社全て(加盟店)に相談があった
との連絡メールが届きますので、その希望条件に合う物件を紹介して
ください。

5.2.
ログ管理
(期間毎)

5.3.
ログ管理
(地域毎)

5.4.
ログ管理
(閲覧地域)

5.５.
ログ管理
(検索条件
TOP10)
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5.1.ログ管理 – 閲覧数：物件毎

物件毎の閲覧数の使い方
●閲覧数は検索期間内に当サイト内で該当物件が閲覧された回数を
カウントしています。

●"規模が近い会社の閲覧数"は御社と物件保有規模が近い他社の閲
覧数を参考表示しています。
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5.2.ログ管理 – 閲覧数：期間毎

物件毎の期間数の使い方
●閲覧数は検索期間内に当サイト内で該当物件が閲覧された回数を
カウントしています。
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5.3.ログ管理 – 閲覧数：地域毎

地域毎の閲覧数の使い方
●検索期間と所在地を選択し検索ボタンを押してください。

●物件IDが“********”となっているものは他社取り扱い物件と
なっています。

●閲覧数は検索期間内に当サイト内で該当物件が閲覧された回数

をカウントしています。
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5.4.ログ管理 – 閲覧地域

閲覧地域の使い方
●青色の点は当サイトの地図検索にて、一定の拡大率まで拡大し
注目した箇所を表示しています。

●都道府県は区別なく最近検索されたポイントを1000件表示して
います。
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5.5.ログ管理 – 検索条件TOP10


